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1. Laboratorium Kryminalistyczne
Dziennik korespondencyjny
Dziennik podawczy
Ksigzka doreczen przesytek miejscowych
Dziennik przepiséw
Ewidencja wydanych upowaznieh na prowadzenie samochoddw stuzbowych
Zamédwienia na samochody stuzbowe
Rejestr delegacji
Ksigzka wyjazdow
Ewidencja pieczeci i referentek LK KWP
Ewidencja sprzetu i materiatéw
Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw jawnych
Ewidencja obecnosci
Ewidencja wyj$¢ w godzinach pracy

Ewidencja rachunkdéw za ekspertyzy

2. Wydziat do Walki z Przestepczoscia Gospodarcza
Dziennik podawczy - korespondencja wptywajgca do wydziatu
Rejestr wptywajacych przepiséw

Dziennik korespondencyjny prowadzony w sekretariacie wydziatu

Ewidencja ilosciowo - warto$ciowa sprzetu i materiatéw dot. gospodarki transportowej, uzbrojenia, techniki

policyjnej, kwatermistrzowskiej, formularzy i drukédw

Ewidencja literatury fachowej: ilosciowo - jakosciowy rejestr posiadanych pozycji ksiazkowych na potrzeby

wydziatu



Rejestr sprzetu komputerowego w uzytkowaniu: ilosciowy wykaz sprzetu wydanego uzytkownikom

Ewidencja brakowania akt BC

Ewidencja sprzetu kwaterunkowego bedacego w uzytkowaniu wydziatu wraz z numerami inwentarzowymi

Ewidencja sprzetu uzbrojenia - ewidencja catego sprzetu znajdujacego sie w wydziale

Rejestr pojazdéw

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Rejestr teczek dokumentéw jawnych

Ewidencja akt przekazanych do archiwum

Ewidencja pieczeci i stempli

Dziennik szkolen

3. Wydziat Wywiadu Kryminalnego

Dziennik korespondencyjny

Dziennik podawczy

Rejestr teczek dokumentéw jawnych, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych

Rejestr informacji wtasnych o Policji

Rejestr pieczeci i stempli

4. Wydziat Prewencji

Dziennik podawczy

Dziennik korespondencyjny

Dziennik przepiséw

Dziennik ewidencji wykonywanych dokumentéw ksero

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Rejestr teczek dokumentéw jawnych

Ewidencja pieczeci i ich odciskéw



Ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych

Rejestr zakupdéw, dowody wydania/przekazania

Zeszyt urlopédw

Lista obecnosci

5. Sztab Policji

Ksigzka przebiegu stuzby dyzurnego KWP zs. w Radomiu

Notatnik dyzurnego KWP zs. w Radomiu

Dziennik pracy dialogowej

Dziennik telegraméw wchodzgcych do dyzurnego KWP zs. w Radomiu

Dziennik telegramdéw wychodzgcych od dyzurnego KWP zs. w Radomiu

Ksigzka ewidencji kluczy

Ksigzka ewidencji urlopéw

Dziennik stanowiska komputerowego

Dziennik podawczy dyzurnego KWP zs. w Radomiu

Ksigzka zadan doraznych i polecen stuzbowych

Ksigzka ewidencji pieczeci i stempli

Ksigzka ewidencji sprzetu - materiatu

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Dziennik podawczy Sztabu Policji KWP zs. w Radomiu

Dziennik korespondencyjny sekretariatu Sztabu Policji

Dziennik przepiséw Sztabu Policji KWP zs. w Radomiu

Ksigzka wydawania broni

Ksigzka przebiegu stuzby w zwigzku z koordynacjg zabezpieczenia - dziatan, imprez, uroczystosci i zgromadzen

Ksigzka doreczen szyfrograméw

Ewidencja prywatnych rozmdw telefonicznych i fakséw miedzynarodowych i krajowych



Rejestr kontroli zabezpieczenia tajemnicy pafhstwowej i stuzbowej oraz zabezpieczenia P.POZ.
Ksiazka kontroli zewnetrznej KWP zs. w Radomiu
Zeszyt przekazywanej korespondencji stuzbie dyzurnej KWP zs. w Radomiu

Rejestr rozmoéw telefonicznych przychodzacych od Centrum Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego do Sztabu Policji lub Dyzurnego KWP zs. w Radomiu

6. Wydziat Ruchu Drogowego

Wykaz przesytek nadanych

Wykaz przesytek otrzymanych

Dziennik korespondencyjny

Dziennik podawczy

Rejestr delegacji

Rejestr teczek jawnych

Rejestr wnioskéw o sprawdzenie kwalifikacji kierujacych pojazdami lub o cofniecie uprawnien

Rejestr wydanych zaswiadczen uprawniajagcych do wykonywania niektérych czynnosci zwigzanych z

kierowaniem ruchem drogowym

Rejestr wydanych notatnikéw stuzbowych oraz notatnikéw do kontroli - zat. nr 4/2

Rejestr zatrzymanych uprawnien do kierowania pojazdami - zat. nr 3/1

Rejestr zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych - zat. nr 2/1

Rejestr kart PRD 5/1 (miejscowe, zamiejscowe, cudzoziemcdw) - zat. 1/2i 1/3

Rejestr statej i czasowej organizacji ruchu drogowego - zat. nr 4/3

Rejestr wyd. upowaznien do kontroli ruchu drogowego - zat. nr 4/4

Rejestr sporzadzonych wnioskdéw o sprawdzenie kwalifikacji kierujgcych pojazdami - zat. nr 4/5
Rejestr meldunkéw informacyjnych - zat. nr 4/6

Rejestr materiatéw video przechowywanych oraz zabezpieczonych dla celéw dowodowych (w jednostkach

wyposazonych w videorejestrator) - zgodnie z zat. nr 3 Zarzadzenia nr 2/2001 KGP z dnia 04.01.2001 r.

Rejestr badanh przeprowadzonych urzadzeniami elektronicznymi do badania stezenia alkoholu w wydychanym



powietrzu (osobno dla kazdego urzadzenia) - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 zarzgdzenia nr 16/96 KGP.

Rejestr pracy urzadzenia videorejestrator /fotorapid - zat. nr 4/7.

Rejestr pracy urzadzen kontrolno - pomiarowych (osobno dla kazdego urzadzenia) - zgodnie z zat. nr 5
Zarzagdzenia nr 1/2001 KGP z dnia 04.01.2001 r.

Rejestr ksigzka narad

Rejestr pieczeci

Teczka przekazywania informacji - obstuga informacji na rzecz Policji oraz podmiotéw uprawnionych (krajowych,

zagranicznych)
Teczka projektdw statej i czasowej organizacji ruchu

Teczka akcji i dziatah zleconych przez KGP/KWP zs. w Radomiu oraz prowadzonych z wtasnej inicjatywy

(odrebnie dla kazdych dziatan)

Teczka ewidencji wynikéw pracy policjantéw

Teczka sporzadzonych wnioskéw o sprawdzenie kwalifikacji kierujgcych pojazdami

Teczka zabezpieczenia imprez

Teczka analiz stanu bezpieczenstwa

Teczka harmonograméw pracy oraz sprawozdan z ich realizacji

Teczka telegraméw o zleconych pilotazach V.1.P. oraz tadunkéw nienormatywnych.

Teczka zawiadomien o transporcie materiatéw niebezpiecznych

Teczka plandéw szkolenia i doskonalenia zawodowego

Teczka wspdtpracy z organami terenowej administracji rzadowej i samorzadowej oraz innymi instytucjami.

Teczka kierujacych pojazdami naruszajgcych przepisy ruchu drogowego

7. Wydziat Postepowan Administracyjnych

Rejestr cudzoziemcéw

Rejestr licencji pracownikéw ochrony

Skorowidz imienny posiadaczy pozwoleh na bron



Rejestr zaswiadczeh na zakup broni
Rejestr pozwolen na bron
Rejestr broni

Rejestr lekarzy i psychologédw uprawnionych do wykonywania badan dla oséb ubiegajacych sie lub

posiadajgcych pozwolenie na bron

8. Wydziat Kontroli

- Dziennik korespondencyjny sekretariatu Wydziatu Kontroli;
- Dziennik podawczy sekretariatu Wydziatu Kontroli;

- Rejestr teczek dokumentéw jawnych, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych prowadzonych w Wydziale
Kontroli;

- Rejestr upowaznien do kontroli przeprowadzanych przez Wydziat Kontroli;

- Ewidencja kontroli (Rejestr kontroli Wydziatu Kontroli KWP zs. W Radomiu);

- Kontrole zewnetrzne w Policji (w KWP zs. w Radomiu oraz jednostkach podlegtych);
- Rejestr skarg i wnioskow;

- Rejestr przyjec interesantéw;

- Rejestr informacji uzyskanych przez Telefon Zaufania KWP zs. w Radomiu;

9. Wydziat Finanséw

Dziennik korespondencyjny - korespondencja wptywajaca i wychodzaca
Dziennik podawczy

Dziennik przepiséw



Dziennik ewidencji wykonanych kopii

Ksiega drukdw Scistego zarachowania

Rejestr teczek dokumentacji jawnej

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Ewidencja urlopdw, rejestr raportéw, podan o urlop, zwolnien lekarskich

Ewidencja wydanych delegacji

Roczna ewidencja czasu pracy

Ewidencja protokotdw przekazania pieczeci i stempli

Ewidencja sprzetu - materiatu w jednostce uzytkujacej

10. Wydziat Gospodarki Materiatowo - Technicznej

Rejestr teczek dokumentdw tajnych, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych (Pu Wkt-111) - RTJ - 120/05

Rejestr polecen wyptaty

Rejestr urlopéw

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Ewidencja darowizn i zawartych uméw uzyczenia sprzetu i wyposazenia przekazanego do testowania i badan
KWP zs. w Radomiu

Ewidencja wyjs¢ w godzinach pracy

Rejestr przesytek otrzymanych

Rejestr przesytek nadanych

Rejestr delegacji

Rejestr urlopéw

Ewidencja telegraméw i telefakséw

Rejestr protokotéw szkody

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych (Sekcja uzbrojenia)



Rejestr wydanych zezwolen na wjazd i parkowanie na poses;ji Policji przy ul. 11 Listopada 37/59

Dziennik korespondencyjny

Rejestr rachunkéw

Ewidencja gtéwna uzbrojenia

Ewidencja posiadanych przez jednostki KWP zs. w Radomiu pséw i koni

Rejestr dowoddéw materiatowych

Dziennik podawczy

Dziennik przepiséw

Ksigzki ewidencji sprzetu w uzytkowaniu (branz sprzetu: zywnosciowego, kwaterunkowego, ppoz., medycznego,

uzytkowanego w Wydziale GMT KWP zs. w Radomiu, techniki policyjnej, sortéw mundurowych

Ewidencja w formie elektronicznej (branz sprzetu: kulturalno - o$wiatowego, sportowego, gospodarczego,
techniki biurowej, publikacji ksigzkowych oraz branz materiatéw: srodkéw czystosci, materiatéw kancelaryjno -

biurowych, drukéw i formularzy resortowych, lekéw, materiatéw techniki policyjnej)

Ksigzka ewidencji przepustek jednorazowych

Ksigzka wydarzen

Ksigzka przebiegu stuzby

Ewidencja pobranych kluczy

Wykaz przesytek nadanych

Wykaz przesytek otrzymanych

Ewidencja darowizn na rzecz policji

Dokumentacje przychodowo - rozchodowe (wszystkich branzy).

11. Wydziat Transportu

Ewidencja gtéwna sprzetu transportowego

Ewidencja gtéwna sprzetu i urzadzehn warsztatowych oraz MPiS

Ewidencja gtéwna numerdw rejestracyjnych i dowoddw rejestracyjnych sprzetu transportowego



Ewidencja gtéwna numerdéw taktycznych oznakowanego sprzetu transportowego

Ewidencja przepiséw prawnych oraz korespondenc;ji

Ewidencja pieczeci i plomb

Ewidencja zwolnien lekarskich policjantéw i pracownikéw Policji

Ewidencja przyjetych darowizn finansowych na zakup paliwa

Ewidencja wykonanych obstug codziennych ,,0C" sprzetu transportowego

Ewidencja wystawionych rachunkdéw podmiotom gospodarczym za pilotaze fadunkéw nienormatywnych

Ewidencja gtéwna MPiS

Ewidencja przychoddw ilosciowo - wartosciowych MPiS

Ewidencja wydanych uprawnien na kierowanie stuzbowym sprzetem transportowym

dla pracownikéw Wydziatu Transportu, kierownikéw jednostek i komdrek organizacyjnych KWP zs. w Radomiu

Ewidencja czasu pracy pracownikédw biurowych wydziatu

Ewidencja urlopéw pracownikéw wydziatu

Ewidencja gtéwna czesci zamiennych i podzespotéw oraz MPiS, znajdujacych sie w magazynie stacji obstugi

samochoddéw w Radomiu

Ewidencja wydatkéw KWP zs. w Radomiu i jednostek podlegtych

Ewidencja srodkéw trwatych sprzetu transportowego, urzadzehn warsztatowych i sprzetu MPiS

Ewidencja sprzetu kwaterunkowego, techniki biurowej i policyjnej, sprzetu kulturalno - oSwiatowego, sprzetu

tacznosci i informatyki, uzbrojenia, sprzetu gospodarczego, sprzetu zywnosciowego

Ewidencja wypadkdw i kolizji drogowych z udziatem stuzbowego sprzetu transportowego

Ewidencja do dokonywania naliczen optat za korzystanie ze Srodowiska

Rejestr zaswiadczen o ukonczeniu instruktazu ogdlinego, stanowiskowego z zakresu BHP

Rejestr zamoéwien publicznych

12. Wydziat tacznosci i Informatyki

Dziennik korespondencyjny



Ksigzka doreczen przesytek miejscowych

Dziennik przepiséw

Rejestr teczek dokumentdéw jawnych, dziennikdéw i ksigzek ewidencyjnych

Dziennik podawczy

Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw - powielanie

Rejestr zaméwien na samochdéd

Rejestr delegacji pracownikéw

Ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych

Ksigzka ewidenc;ji kluczy

Ksiazka wydania i zdania broni

Ksigzka ewidencji sprzetu w jednostce uzytkujacej

Ewidencja sprzetu GMT

Ksigzka konserwacji sprzetu

Rejestr - obstuga techniczna sieci komputerowej, wnioski OIC

Rejestr - zlecenia na ustugi komputerowe

Dziennik stanowiska komputerowego

Ewidencja dyskéw i rejestratoréw rozméw

Ksigzka pracy kurieréw poczty specjalnej

Ksigzka przebiegu stuzby

Rejestr - eksploatacje, naprawy i remonty sprzetu tacznosci

Ksigzka konserwacji sprzetu

Rejestr dowoddw przekazania srodkéw tgcznosci

Ewidencja rzeczowych sktadnikdw majatku

Rejestr urzadzen srodkéw trwatych

Rejestr zakupéw

Rejestr dowoddéw wydania



Rejestr faktur - rozliczenia

Rejestr faktur, not korygujgcych - rozliczenia

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych KWP zakupy materiatéw, wyposazenie sprzetu

tacznosci i informatyki

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych KPP/KMP zakupy materiatéw, wyposazenie sprzetu

tgcznosci i informatyki

Dokumentacja rozchodowa ksiegi inwentarzowe

Dokumentacja przychodowo - rozchodowa - dowody wydania

Dokumentacja przychodowo - rozchodowa - dowody przekazania

Dokumentacja przychodowo - rozchodowa - dowody przyjecia

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych KWP - opfaty za przesyfki listowe

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych tytutem konserwacji, remontu sprzetu, montazu

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych - zakup ustug remontowych KWP, KPP

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych - informatyka

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych - tgcznosé

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych - faktury, rachunki, noty

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych - srodki pozabudzetowe

Rejestr - dokumentacja ksiegowa operacji gospodarczych - zestawienie wydatkéw gotéwkowych

13. Wydziat ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Dziennik podawczy

Dziennik korespondencyjny

Dziennik przepiséw

Rejestr pieczeci i stempli

Rejestr spiséw akt przekazania do archiwum kategorii ,A”

Rejestr spiséw akt przekazania do archiwum kategorii ,B"”



Rejestr protokotéw brakowania materiatéw kategorii ,,B”
Rejestr protokotéw brakowania materiatéw kategorii ,,BC”
Rejestr wydanych zaswiadczen

Rejestr decyzji Komendanta Wojewddzkiego Policji zezwalajgcych na udostepnienie materiatéw dla potrzeb sadu

i prokuratury

Rejestr decyzji MSWIA na udostepnienie materiatéw

Rejestr udostepnionych akt archiwalnych

Rejestr upowaznien do przetwarzania danych osobowych

Rejestr dziennikéw, ksigzek ewidencyjnych i teczek

Dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw

Rejestr wydanych poswiadczen bezpieczenstwa

Rejestr zaswiadczen o odbyciu przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
Rejestr akt postepowan sprawdzajacych

Rejestr wydanych decyzji o umorzeniu, zawieszeniu i podjeciu postepowan sprawdzajgcych
Rejestr odmoéw wydania poswiadczeh bezpieczehstwa

Rejestr poswiadczen bezpieczehstwa wydanych przez inne instytucje

Rejestr decyzji o stwierdzeniu niewaznosci poswiadczen bezpieczenstwa

Rejestr wydanych i zdanych zblizeniowych kart dostepu do strefy administracyjnej w budynku nr
1 K.WP z/s w Radomiu

Rejestry wydanych zezwolen na wjazd i parkowanie na posesji Policji przy ulicy U-go Listopada
37/59

14. Zespét Prawny

Rejestr Spraw Sgdowych

Rejestr Ugdd

15. Zespot Funduszy Pomocowych



Rejestr teczek dokumentédw jawnych
Rejestr resortowych aktdw prawnych
Dziennik korespondencyjny

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych
Rejestr pieczeci i stempli

Rejestr urlopéw

Rejestr delegacji

Rejestr zwolnien lekarskich
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Podmiot udostepniajacy informacje:
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Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Magdalena Siczek-Zalewska

Osoba udostepniajaca informacje:
Pawet Gotebiowski Zespét Prasowy KWP zs. w
Radomiu

Osoba modyfikujaca informacje:
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