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Przyjmowanie i zatatwianie spraw

Aktem prawnym regulujacym sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw jest ustawa z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2022r., poz 2000 z p6zn. zm.) oraz instrukcja
kancelaryjna - zatacznik do Decyzji nr 125/22 Komendanta Wojewddzkiego Policji z siedziba w Radomiu z
dnia 29.04.2022 r. z pozn.zm.

- instrukcja kancelaryjna

Sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw
w poszczegdlnych komodrkach organizacyjnych

Komendy Wojewddzkiej Policji zs. w Radomiu

Sztab Policji

Pisma i zapytania kierowane do Sztabu Policji KWP zs. w Radomiu, a takze kolejnos¢ ich zatatwiania (o ile
nie dotycza informacji objetych tajemnica ustawowo chroniona) realizowane sa niezwtocznie lub
zachowaniem okreslonego okresu wynikajacego z Kodeksu Postepowania Administracyjnego (DZ. U. z 1960
r. nr 30, poz. 168 z pézn. zm.)oraz , Instrukcji w sprawie obiegu dokumentacji jawnej w KWP zs. w Radomiu
oraz jednostkach podlegtych” stanowiacej zatacznik do Decyzji 326/07 Mazowieckiego Komendanta

Wojewddzkiego Policji z dnia 31 grudnia 2007 roku.

Wydziat Kontroli
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Sposéb przyjmowania i zatatwiana spraw dotyczacych skarg i wnioskéw szczegétowo opisano w zaktadce ,skargi i

wnioski"”

» TELEFON ZAUFANIA” KWP z siedziba w RADOMIU

0 800 191 902

dziata na bezptatnej infolinii w celu uzyskiwania informacji dotyczacych:

przestepstw, wykroczen i ich sprawcéw,

0séb poszukiwanych,

grup przestepczych i metod ich dziatania,

mienia pochodzacego z przestepstw i wykroczen,

nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Policji.

Informacje te mozna przekazywaé anonimowo.

Ochrona danych osobowych - przyjmowanie i zatatwianie spraw

Zespot Prawny

Zespot Prawny tut. KWP wykonuje czynnosci w zakresie pomocy prawnej i obstugi prawnej komendy,

reprezentacji procesowej Komendanta Wojewoédzkiego Policji oraz w zakresie legislacji i pomocy prawnej.

Sposdéb przyjmowania i zatatwiania spraw w Zespole Prawnym KWP zs. w Radomiu okresla Zarzadzenie Nr
1144 KGP z dnia 02.11.2004 r. w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji,
pomocy prawnej i informacji prawnej, Kpa oraz Instrukcja kancelaryjna wprowadzona Decyzja Nr 326/07
KWP zs. w Radomiu z dnia 31.12.2007 r. w sprawie wprowadzenia do uzytkowania Instrukcji w sprawie

obiegu dokumentacji jawnej w KWP i jednostkach podlegtych.

W celu uzyskania informacji o stanie sprawy indywidualnej nalezy kontaktowac sie z sekretariatem Zespotu
Prawnego tut. KWP, tel.: 47 701 22 95.

Wydziat Kadr i Szkolenia

Wszystkie sprawy wptywajace do Wydziatu Kadr i Szkolenia KWP zs. w Radomiu zatatwiane sa zgodnie z
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art. 35 kpa - bez zbednej zwtoki, z zachowaniem okreslonych terminéw oraz w oparciu o procedury

wynikajace z innych obowiazujacych przepiséw.

0 kazdym przypadku zwioki lub nie zatatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od Wydziatu Kadr i
Szkolenia KWP zs. w Radomiu, informuje sie strone podajac przyczyne zwioki i wskazuje nowy termin
zatatwienia sprawy. Kwestie dotyczace spraw osobowych zatatwiane sa przez poszczegdélnych pracownikéw

obstugujacych dane komdrki i jednostki organizacyjne.

Kontakt z pracownikami mozna uzyskac telefonujac do sekretariatu Wydziatu Kadr i Szkolenia KWP zs. w

Radomiu pod numerem telefonu 47 701 28 26.

Wydziat Prewencji

Wydziat Prewencji funkcjonuje w oparciu o Regulamin Komendy Wojewddzkiej Policji zs. w Radomiu z dnia
19 pazdziernika 2007 roku oraz Szczegétowy zakres zadan Wydziatu Prewencji Komendy Wojewddzkiej

Policji zs. w Radomiu.

Pisma kierowane do Wydziatu moga by¢ wnoszone pisemnie, za posrednictwem Poczty Polskiej, poczty

resortowej oraz za pomoca telefaksu: 47 701 27 01.

Wptywajace pisma podlegaja rejestracji, wedtug kolejnosci wptywu. Nastepnie sa kierowane przez
Naczelnika do Kierownikow Sekcji, ktorzy przekazuja je merytorycznym pracownikom, celem ich realizacji.
Mozliwy jest rowniez kontakt telefoniczny z Wydziatem Prewencji KWP zs. w Radomiu, numer tel.: 47 701
24 01 lub 47 701 21 01.

Wydziat Komunikacji Spotecznej

Zadaniem Wydziatu Komunikacji Spotecznej jest zapewnienie Komendantowi
Wojewoddzkiemu Policji warunkéw do kierowania Komenda Wojewddzka Policji, w tym m.in.:
obstuga kancelaryjna w zakresie poczty wptywajacej do komérek organizacyjnych oraz
kierownictwa KWP; obstuga poligraficzna komendy; koordynacja i obstuga kontaktow
zagranicznych o charakterze pozaoperacyjnym na obszarze wtasciwym komendantowi;
organizacja uroczystosci na szczeblu KWP z udziatem przedstawicieli rzadu, parlamentu,
wtadz samorzadowych; obstuga Elektronicznej Skrzynki Podawczej urzedu, portalu
sprawozdawczosci GUS, Biuletynu Informacji Publicznej; realizacja zadan z zakresu
kontaktow z mediami, kontroli zarzadczej i zarzadzania strategicznego; opracowanie
sprawozdan, informacji lub analiz dla potrzeb KGP, KWP lub innych uprawnionych



podmiotéw; uzyskiwanie niezbednych danych do sporzadzenia informacji dla Policji i innych
uprawnionych organow lub instytucji; opracowanie kryteriow oceny jednostki Policji;
organizowanie odpraw, narad, konferencji i spotkan kierownictwa Komendy; prowadzenie
badan opinii publicznej. Wydziat koordynuje rowniez zagadnienia zwiazane z fundowaniem
przez spoteczne komitety sztandaréw dla jednostek organizacyjnych Policji. W wydziale
funkcjonuja: Zespot Prasowy koordynowany przez rzcznika prasowego komendanta, Zespot
0godlny, Zespot Socjalny, Zespot Komunikacji Wewnetrznej, mazowiecki kapelan Policji.
Pracownicy wydziatu obstuguja sekretariaty scistego kierownictwa KWP.

Wydziat Komunikacji Spotecznej przyjmuje i zatatwia sprawy zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego, , Instrukcji kancelaryjnej” stanowiacej zatacznik do
Decyzji nr 125/22 Komendanta Wojewddzkiego Policji zs. w Radomiu z dnia 29.04.2022r. z

pozn.zm.

Z pracownikami wydziatu mozna kontaktowac sie telefonicznie - sekretariat 47 701 30 30 lub
poprzez poczte e-mail-owa: wks.kwp@ra.policja.gov.pl

Wydziat Ruchu Drogowego

Wydziat Ruchu Drogowego Komendy Wojewddzkiej zs. w Radomiu realizuje nastepujace
sprawy:

odwotania od skarg dotyczacych decyzji i rozstrzygnie¢ merytorycznych w zakresie
obowiazywania przepiséw ustawy Prawo o ruchu drogowym,

przyjmuje wnioski z zakresu poprawy bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

opiniuje projekty organizacji ruchu na terenie podlegtym,

nadzoruje i wydaje zaswiadczenia uprawniajace do kierowania ruchem drogowym
przez osoby spoza Policji,

rozpatruje w Il instancji odwotania w trybie administracyjnym od decyzji o
skierowaniu na badania lekarskie lub psychologiczne,
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udziela zainteresowanym osobom i jednostkom Policji, informacji o wpisach do

ewidencji kierowcow naruszajacych przepisy ruchu drogowego,

przyjmuje zaswiadczenia odnosnie zmniejszenia liczby punktéw karnych podczas
przebytych szkolen w Wojewoddzkich Osrodkach Ruchu Drogowego garnizonu
mazowieckiego oraz wprowadza informacje dotyczace pozytywnych lub

negatywnych wynikéw egzaminéw sprawdzajacych i decyzji dotyczacych cofniecia

uprawnien.
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